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INSTRUCCIO 1/2023, de 27 de juliol, de la secretaria general, la vicerectora d’lgualtat i
Geénere i el vicerector de Relacions Institucionals, Comunicacio i Politica Lingliistica sobre
I'as del llenguatge inclusiu en les disposicions normatives

L'eficacia normativa i la seguretat juridica propies de reglaments, instruccions, protocols de
compliment obligatori i altres normes, exigeixen una redaccio clara, concisa, precisa i entenedora
d’acord amb les directrius de técnica normativa.' Les recomanacions de llenguatge inclusiu de la
Universitat de Barcelona recollides en el seu llibre d’estil, que es formulen amb caracter general
per a qualsevol tipus de text, especialment de caracter institucional, hi s6n aplicables sempre que
no generin ambiguitats, imprecisions o redactats de dificil interpretacié. En aquest sentit, s’entén
que les normes han de ser objectives i respectar el principi de neutralitat.

1. En les disposicions normatives,? quan les referéncies a carrecs i professions no permeten
estratégies inclusives agils i naturals, com ara canvis de redaccié o I's de mots col-lectius,
invariables o no marcats, s’adopta el masculi com a genéric i es desestimen els desdoblaments
sistematics de les formes masculina i femenina. Convé recordar que, des del punt de vista
linguistic, I'is del masculi com a génere gramatical no marcat no exclou ni les dones ni les
persones no binaries.

Cal, doncs, incloure la clausula «En les denominacions de carrecs i professions que s’esmenten
en aquesta normativa es fa un Us no marcat del masculi generic, que fa referéncia a qualsevol
persona», atenent a les indicacions seguents:

a) La clausula s’ha d’incloure en una disposicié final, en el cas de les normatives i
reglaments, i també en el cas dels protocols que incloguin aquestes disposicions; en
tot cas, la clausula s’ha d’introduir com a darrera disposicié i, per tant, sempre,
després de les disposicions finals relatives a I'entrada en vigor i a la publicacié de la
norma.

b) La clausula s’ha d’incloure en una nota, al peu de la pagina, enllagada des del titol
del document, en el cas de les instruccions i dels protocols que no incloguin
disposicions finals.

2. En els titols de les disposicions normatives que incloguin referéncies només en singular a
carrecs unipersonals, amb la voluntat de visibilitzar les dones, es preveu I'is de la forma doble
(masculi i femeni singular alhora).

3. En el cas de disposicions normatives sensibles, I'objecte de les quals reguli la questié del
génere o la igualtat, s’admet excepcionalment I'is discrecional de les formes dobles en singular
(masculi i femeni alhora) quan hi hagi la necessitat explicita de visibilitzar la preséncia de les
dones. En aquest supdsit, la nota o disposicié final esmentada anteriorment no és pertinent. Les
referéncies en plural a carrecs i professions es mantenen sense desdoblar.

1. Vegeu les Directrius de tecnica normativa. Criteris per millorar la qualitat técnica de la normativa de la Universitat de
Barcelona.

2. S’entén per disposicions normatives, als efectes de I'aplicacio d’aquesta instruccio, les normatives, els reglaments, les
instruccions i els protocols d’obligat compliment, aprovats i publicats d’acord amb els procediments aplicables.


https://seu.ub.edu/documentPublic/download/382676
https://seu.ub.edu/documentPublic/download/382676
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4. Amb I'objectiu de garantir tant I'efectivitat com I'eficacia d’aquesta instruccio, es preveu fer un
seguiment de la seva aplicacié des que es publiqui. En el termini de sis mesos, se n’ha de revisar
el contingut per efectuar, si escau, les modificacions necessaries.
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INSTRUCCIO 4/2023, de 10 d’octubre, de la Secretaria General, que modifica la Instruccié 1/2023,
de 10 de marg, sobre I'aplicacié del document «Directrius de técnica normativa: criteris per
millorar la qualitat técnica de la normativa de la Universitat de Barcelona»

En data 19 d’octubre de 2022 es va informar el Consell de Govern sobre les Directrius de técnica
normativa: criteris per millorar la qualitat técnica de la normativa de la Universitat de Barcelona.
El document t&¢ com a objectiu millorar i unificar els criteris relatius a I'estructura, la composicio, la
redacci6 i el llenguatge de la normativa de la Universitat de Barcelona, i garantir aixi dos aspectes
fonamentals en el bon govern universitari: d’'una banda, contribuir que el contingut sigui més clar i precis,
per tal d’evitar confusions en aplicar-la, i, d’altra banda, proporcionar seguretat juridica i certesa als
membres de la comunitat universitaria, com a agents destinataris de les normes que s’aprovin.

Com a consequéncia d’aquesta actuacio, es va emetre la Instruccié 1/2023, de 10 de marg, de la
Secretaria General sobre I'aplicacié del document Directrius de tecnica normativa: criteris per millorar la
qualitat téecnica de la normativa de la Universitat de Barcelona.

Posteriorment, s’han precisat i completat alguns dels continguts de les directrius inicials, per assegurar-
ne un compliment adequat i efectiu. Cal tenir també present la publicacié de la Instruccio 3/2023, de 27
de juliol, que estableix criteris sobre I'is del llenguatge inclusiu en les disposicions normatives i incideix,
per tant, encara que de manera puntual, en alguns aspectes relatius a la técnica normativa.

A fi de garantir I'aplicacié de les directrius esmentades, aixi com també del que preveu la Instruccio
3/2023, es dicta aquesta instruccié nova:

1. Tota la normativa interna que aprovin els drgans de la Universitat de Barcelona ha de respectar el que
disposen les Directrius de técnica normativa, que s’annexen a aquesta instruccio i es reprodueixen
exemplificades al Llibre d’estil.

2. En relacié amb I'apartat primer, s’hi inclouen els reglaments de la Universitat de Barcelona tant de les
estructures (reglaments de facultats, departaments, instituts i altres estructures) com dels organs
collegiats (reglaments interns de funcionament), aixi com les normes reguladores de procediments i
qualsevol normativa relacionada amb I'actuacié administrativa de la Universitat.

3. Als efectes previstos en els apartats anteriors, els membres de la Universitat de Barcelona que
participin en I'elaboracié de propostes normatives han de seguir les directrius esmentades.

4. Aquesta instruccié, ara completada, deroga I'anterior instruccié de la Secretaria General sobre
'aplicacié del document Directrius de tecnica normativa: criteris per millorar la qualitat tecnica de la
normativa de la Universitat de Barcelona, publicada en data 10 de mar¢ de 2023, i entra en vigor 'endema
que es publiqui al Portal de transparéncia de la Universitat de Barcelona.


https://seu.ub.edu/documentPublic/download/436580
https://www.ub.edu/llibre-estil/criteri.php?id=3584
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DIRECTRIUS DE TECNICA NORMATIVA
Criteris per millorar la qualitat técnica de la normativa de la Universitat de Barcelona
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1. Justificacio de la mesura

L’objectiu d’aquesta mesura, prevista en I'Estratégia marc per a la qualitat normativa a la Universitat de
Barcelona, és millorar i unificar els criteris relatius a I'estructura, la composicio, la redaccié i el llenguatge
de les normes de la UB. Cal homogeneitzar els textos dels diferents documents normatius.

A partir del resultat de les respostes obtingudes de les questions per a una diagnosi adequada, que es
van adrecar als directors de les diferents arees, i de l'intercanvi d’'impressions posterior amb ells (abril
de 2022), es constaten tres circumstancies que cal tenir en compte. La primera és que, fins avui, no es
disposava de cap document relatiu a I'aplicacié de criteris uniformes ni tampoc cap directriu orientada a
homogeneitzar I'elaboracié i redaccio de la normativa de la UB. La segona —que, tot i ser evident, també
cal considerar— és que en el desenvolupament actual dels processos normatius s’apliquen efectivament
criteris de técnica normativa, pero, com que soén diversos i poc homogenis, provoquen inseguretat juridica
respecte del marc normatiu aplicable. La tercera, consequéncia de les dues anteriors, es refereix al fet
que els diferents actors implicats coincideixen en la necessitat ineludible de comptar amb directrius
uniques i clares en aquest ambit.

Establir directrius aplicables en el moment de concretar el contingut i la forma de les diferents normes
que s’emeten ha de permetre garantir dos aspectes que sén fonamentals en I'exercici del bon govern
universitari. Per una part, contribueix al fet que el contingut de la normativa sigui més clar i precis i, aixi,
s’eviten confusions i errors en aplicar-la. Per 'altra, proporciona seguretat juridica i certesa als membres
de la comunitat universitaria com a agents destinataris de les normes que s’aproven.

Una aplicacié6 adequada i efectiva dels criteris que es detallen a continuacié requereix preveure
mecanismes de seguiment i avaluacié de compliment. Aixi doncs, la Secretaria General ha d’instar
periddicament els agents implicats en el procés d’elaboracié normativa a emetre informes en relacié amb
la seva aplicacié. Finalment, i juntament amb la previsi6 anterior, en I'organitzacié de les diferents arees
i unitats s’han de garantir els mitjans técnics i personals que facin possible la coordinacié necessaria per
assegurar que aquestes directrius Uniques s’apliquen de manera efectiva i eficag.

Directrius de técnica normativa - 1
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2. Contingut del document

Aquest document s’ha elaborat i redactat intentant aconseguir el maxim rigor, d’acord amb els objectius
que es persegueixen, perd també amb realisme, atenent el context en que s’ha d’aplicar i, per tant,
procurant que sigui un document concret, sintétic i facil d’utilitzar.

La finalitat és facilitar que aquestes directrius s’apliquin realment de manera efectiva i homogénia en tots
els ambits susceptibles de ser regulats a la Universitat de Barcelona. Per aix0, la presentacio és
volgudament concreta i concisa.

Aixi, en primer lloc, s’exposen un conjunt de criteris generals que cal tenir en compte. En segon lloc,
s’indica I'estructura que ha de seguir la normativa. |, en tercer lloc, es detallen els aspectes que convé
tenir en compte en relacié amb les diferents parts que integren el text normatiu. En alguns casos, els
criteris que s’estableixen fan referéncia al contingut de la regulacio i, en d’altres, soén relatius a la forma
del text.

Les directrius que es presenten es refereixen especialment a la normativa de caracter general (normativa
i reglaments), perd sén aplicables també, en alld que sigui procedent, a altres tipus d’actuacions més
especifiques, instrumentals o de naturalesa diversa (instruccions, resolucions o protocols).

3. Directrius de técnica normativa
Tenint en compte els criteris que ja es compleixen actualment, les directrius que cal seguir en el procés
d’elaboracié dels instruments normatius de la Universitat de Barcelona sén les segients.’
3.1. Criteris generals
e Els textos normatius han de tenir necessariament unitat formal.
e Les disposicions han de ser breus i concises.
e La redaccié de les normes ha de ser clara: el destinatari i allb que es regula han de ser
comprensibles i s’han de poder identificar facilment. Cal evitar la confusio i buscar la certesa i la
precisio.

e Lanorma ha d’estar ben estructurada i ha de tenir una coheréncia interna, perqué sigui aplicable
sense possibles ambiguitats.

e La produccié normativa ha de ser racional i, d’aix0, la importancia de planificar I'activitat
normativa (com una accio6 prevista en I'Estratégia de qualitat normativa de la UB).

o En I'exposicio del contingut d’'una disposicio, s’ha de mantenir I'ordre seglent: a) del general al
particular; b) de I'abstracte al concret; ¢) del més important al menys important; d) del normal a
I'excepcional; e) del substantiu al processal.

e S’ha d’evitar que el text deixi llacunes o buits.

1. En l'elaboracié d’aquestes directrius, s’han tingut en compte especialment les Directrius de técnica normativa, aprovades pel
Consell de Ministres el 22 de juliol de 2005, aixi com el Manual d’elaboracié de les normes de la Generalitat de Catalunya (1992).

Directrius de técnica normativa - 2
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e L’ordre en la norma ha de ser el segiient: a) finalitat; b) definicions; ¢) ambit d’aplicacio; d) part
substantiva; e) procediment; f) disposicions finals.

¢ Cada norma ha de regular un unic objecte material. Sempre que sigui possible s’ha de regular
en la mateixa disposicio tot el contingut especific de I'objecte material definit préviament i, si cal,
els aspectes que hi tinguin una relaci6 directa.

¢ En un text normatiu que reguli un determinat objecte, mai no s’hi han d’incloure modificacions o
addicions d’altres textos normatius que tinguin un altre objecte principal diferent, encara que hi
tinguin una relacio directa o indirecta.

¢ Quan s’identifiqui una situacié de dispersié normativa respecte d’un determinat objecte, que pot
provocar confusions i inseguretat juridica, s’han de refondre els textos vigents sobre aquesta
matéria.

e Enla mesura que sigui possible, cal evitar les anomenades clausules d’excepcié, que tenen com
a objectiu limitar la validesa d’'una disposicié juridica mitjangant una reserva general en contra
d’una altra norma juridica.

e Cal formular la norma en abstracte i evitar les previsions casuistiques.

e Els enllagos a documents de la Seu electronica, Diposit digital o altres repositoris institucionals
s'han de fer cap a la fitxa del recurs, a fi de garantir-ne la identificacio inequivoca i accedir a la
informacié de vigéncia.

3.2. Estructura de la norma
A. Titol de la norma
La portada normalitzada no s’ha de fer constar en instruccions ni resolucions.

Possible index: en normes especialment llargues i complexes, pot ser adequat incloure-hi un index del
contingut abans de la part expositiva.

B. Part expositiva: exposicié de motius
C. Part dispositiva: articulat
D. Part final:
a) Disposicions addicionals
b) Disposicions transitories
c) Disposicions derogatories
d) Disposicions finals

E. Annexos

Directrius de técnica normativa - 3
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3.3. Aspectes que cal considerar en relacié amb les diferents parts de la norma
A. Titol de la norma

e Cal identificar el tipus o la categoria de la norma («Normativa relativa a...»; «Reglament de
funcionament de...»). No es pot posar un titol només referit a la matéria (per exemple: «Bases
reguladores de...»).

e Eltitol de la norma ha de ser clar i concis, i ha d’'indicar I'objecte amb claredat.
e Cal evitar d’utilitzar-hi sigles i abreviatures.

e Organ i data d’aprovacio definitiva. La versié final de la norma (sotmesa a I'aprovacié definitiva)
ha de contenir el titol complet, seguint les directrius anteriors, i s’hi ha d’'indicar I'6rgan que I'ha
aprovada i la data en queé s’ha aprovat definitivament.

e Si es tracta d’'una norma de caracter temporal, s’ha de fer constar en el titol el periode de
vigéncia.

o Modificacions posteriors de la norma. Si es produeixen modificacions posteriors de la norma, cal
indicar-ho també en el titol, que ha d’incloure la data d’aprovaci6 definitiva de la modificacio.
Aquest és el text que s’ha de publicar. Per tant, no hi poden figurar referéncies a versions
anteriors o dates d’aprovacio diferents.

B. Part expositiva: exposicié de motius
e S’hi pot incorporar una exposicié de motius sintética i clara, en qué es descrigui 'objecte de la
norma de manera precisa. No té caracter obligatori, pero forma part de la norma i, per tant, aixo

s’ha de tenir en compte en redactar-la. No es recomana esmentar-hi persones individuals.

e En son continguts possibles: antecedents, justificacid, marc normatiu o context en qué se situa,
resum molt breu del contingut, etc.

C. Part dispositiva: articulat

e En el cas de normes extenses, es poden dividir en titols, capitols, seccions, subseccions i
articles. Com que aquesta divisié no és necessaria, cal considerar-la de manera que no provoqui
confusions per a I'aplicacié de la norma.

e Cal numerar els articles. Es convenient que cada article tingui un titol (especialment si la norma
és complexa i extensa) que es refereixi al contingut amb claredat i de manera concisa. Aquest
titol no ha d’incloure cap tipus d’explicacié o motivacié del contingut.

e Els articles no han de ser excessivament llargs (tret que sigui imprescindible, no han de tenir
més de quatre apartats).

Directrius de técnica normativa - 4
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D. Part final
Cal utilitzar un criteri restrictiu en I'elaboracié de la part final de la norma, de manera que s’hi poden

incloure només els preceptes que responen als criteris que en sén propis, d’acord amb el que es preveu
a continuacio.

a) Disposicions addicionals
Cal tenir en compte que se n’hi poden incloure si es refereixen a qliestions especifiques en relacié amb
el régim juridic establert en 'articulat i si contenen excepcions, dispenses i reserves de la norma. També

poden contenir preceptes que es considerin residuals, que, pel contingut i la naturalesa, no sigui adequat
d’incorporar a l'articulat.

b) Disposicions transitories
e S’hi inclouen per facilitar el transit del regim juridic sobre la nova regulacié normativa.
e Cal redactar-les amb claredat, per evitar confusions i errors en I'aplicacio.

e Cal utilitzar-les amb caracter restrictiu i indicar-hi, de manera precisa, I'aplicacié temporal i
material.

c) Disposicions derogatories

e Cal incloure-hi només clausules derogatories concretes, que expressin amb claredat i precisié
les normes o parts de les normes que queden derogades i també les que es mantenen en vigor
(si aixo contribueix a aclarir la informacioé en relacié amb el marc normatiu aplicable pel que fa a
la materia).

e Cal evitar les clausules derogatories genériques.

d) Disposicions finals

e Cal indicar-hi la data d’entrada en vigor de la norma de manera clara i, si escau, també els
aspectes relatius a la finalitzacio de la vigéncia i de supletorietat de la norma.

e Cal establir-hi i aplicar el criteri d’entrada en vigor acordat, de manera que no es produeixi
inseguretat juridica.

o Considerant les caracteristiques de la normativa que es produeix en I'ambit universitari amb
caracter general, I'entrada en vigor de les normes de la Universitat de Barcelona ha de ser
'endema d’haver estat aprovades definitivament per '6rgan corresponent.

o Es pot aplicar un criteri especific diferent si per radé de la matéria esta justificat, perd en aquest
cas la disposicié ho ha de determinar de manera clara.

e D’acord amb la Instruccio 1/2023, de 27 de juliol, de la secretaria general, la vicerectora d’lgualtat
i Génere i el vicerector de Relacions Institucionals, Comunicacio i Politica Linguistica sobre I'is
del llenguatge inclusiu, en les disposicions normatives, cal incloure-hi com a darrera disposicio

Directrius de técnica normativa - 5
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final (i, per tant, sempre després de les disposicions finals relatives a I'entrada en vigor de la
norma) la clausula segiient: «En les denominacions de carrecs i professions que s’esmenten en
aquesta normativa es fa un Us no marcat del masculi genéric, que fa referéncia a qualsevol
persona». No és procedent la inclusié d’aquesta clausula final en aquells casos en qué, de
manera excepcional, la Instruccié 1/2023 preveu I'Us discrecional de les formes dobles.

E. Annexos

Han de figurar al final de la disposici6 i indicar clarament que es tracta d’'un annex.

Es convenient que tinguin un titol clar i concis.

Sin’hi ha més d’un, cal numerar-los per no causar confusio respecte a la numeracio dels articles.
L’article corresponent ha de fer referencia a 'annex de manera clara.

No s’ha d’incloure com a annex tot allo que es pugui regular en l'articulat.

3.4. Publicacio

Una vegada I'érgan corresponent ha aprovat la norma, cal publicar-la en el Portal de transparéncia de la
Universitat de Barcelona.

4. Llista de control

Una vegada redactada la norma, cal verificar que el text compleix les directrius de técnica normativa
assenyalades en aquesta instruccio, abans que s’elevi a I'drgan al qual correspongui aprovar-la de
manera definitiva, si escau. En aquest sentit, és necessari comprovar i confirmar que, com a minim, la
norma respecta els items seguents:

O El titol:

O

O oo

O

identifica clarament el tipus o la categoria de la norma

és clar i concis (indica I'objecte amb claredat)

no utilitza sigles ni abreviatures

inclou I'drgan i la data d’aprovacié definitiva (també si es tracta d’'una modificacio)

fa constar el periode de vigéncia (en el cas de normes de caracter temporal)

O L’estructura recull les parts segients: index (si escau per la seva extensio i/o contingut), exposicio
de motius, part dispositiva o articulat, part final (disposicions addicionals, transitories, derogatories,
finals), annexos.

O Lordre, sempre que sigui procedent atés el contingut de la norma, és el seglent: a) finalitat; b)
definicions; ¢) ambit d’aplicacio; d) part substantiva; e) procediment; f) disposicions finals.

Directrius de técnica normativa - 6
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O El contingut:

O regula un Unic objecte material
és coherent i té unitat formal
és clar
€s concis

no deixa llacunes o buits

OOO0Oo0oao

s’ha formulat de manera abstracta i evita previsions casuistiques

O La part expositiva (exposicié de motius o preambul):

O

hi és present
és sintética i clara

descriu amb precisio I'objecte de la norma

O oo

inclou els continguts necessaris: antecedents, justificacid, marc normatiu, context i resum breu
del contingut, si escau.
O La part dispositiva (articulat):
O s’ha dividit (en el cas de normes extenses) en titols, capitols, seccions, subseccions i articles
O presenta numerats els articles
O inclou un titol per a cada article (imprescindible en el cas de normes extenses i complexes)

O recull quatre apartats, com a maxim, per a cada article

O La part final:
O s’ha elaborat d’acord amb un criteri restrictiu
O Les disposicions addicionals (si son procedents):
O s’han redactat amb claredat
O estableixen només qlestions especifiques relatives al régim juridic establert en I'articulat
O Les disposicions transitories (si son procedents):
O s’han redactat amb claredat
O se n’ha indicat, de manera precisa, I'aplicacié temporal i material
O Les disposicions derogatories (si son procedents):
O sobn concretes

O expressen amb claredat les normes o parts de normes que queden derogades (i, si escau,
les que es mantenen en vigor)

O eviten clausules genériques
O Les disposicions finals:

O indiquen, de manera correcta, la data d’entrada en vigor de la norma (amb caracter
general, 'endema de I'aprovacié definitiva per I'drgan corresponent)

Directrius de técnica normativa - 7
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O indiquen amb claredat els aspectes relatius a la finalitzacio de la vigéncia o de supletorietat
de la norma, si escau

O recullen, en darrer lloc, la clausula relativa a I'Gs del llenguatge inclusiu, si escau

O Els annexos:
O s’haninclos al final de la disposicio
duen la indicaci6 clara que es tracta d’'un annex
tenen un titol clar i concis
s’han numerat (en els casos en qué n’hi hagi més d’un)

consten referenciats en el text de la norma de manera precisa i clara

[ Y O 0 I

no inclouen cap previsié que pugui ser regulada en I'articulat

5. Consideracions de redaccié i models per a normatives

En el Llibre d’estil de la Universitat de Barcelona es preveu la concrecié de questions de redaccio de les
normatives, com també el model de portada i index que es reprodueixen al final d’aquestes directrius i
un document independent amb la llista de control per garantir que el text compleix les directrius de técnica
normativa assenyalades en aquesta instruccid, els quals es poden descarregar en format editable.

Directrius de técnica normativa - 8
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TITOL PRELIMINAR ..........oooimieieieeeeeeee ettt nes s s e e s s e e en e e s s anenen 1
Y g [ L= T I I (o o [ =T T 1R 1
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THTOL L THEOL. ..ttt 1
CAPITOL L THtOl del CAPIOL............eeeeeeeeee ettt en e 1
SecCiO 1. Titol de 12 SECCIO.........cccoeiiiieiie e e e e e e e e ennes 1
Article 3. Titol de IartiCle. ......ooueeiii e e e e et e e e nnaeeeeenes 1

Article 4. Titol de PartiCle. ....coi e e e e e e e s eeeeae e e e ennes 1

SecCi0 2. Titol de 12 SECCIO...........oeiiii i e e e e e e e e e e e e e ennes 1
Article 5. Titol de PartiCle. ... e e e s e e e e e e e e anes 1

Article 6. Titol de PartiCle. ... e e e e e e e e e 1
CAPITOL IL Titol del CAPItOL..............oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et 1
Article 7. Titol de FartiCle. .......ouviiei e e e e e e e enee e e e senaeeeeenes 1

Article 8. Titol de I'artiCle. .......ouveiii e et e e s e e 1

Article 9. Titol de I'artiCle. .......oueeiii e e e e st e e s eeeeaee 1

Article 10. Titol de PartiCle. ... e e e e e ee e e e e e e nnes 1
CAPITOL L Titol del CAPIOL...........ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et 1
Seccio 1. Titol de 12 SECCIO. ..........oeiiiiiee e e e e e e e e e e e 1
Article 11. Titol de PartiCle. ... ... e e e e e e 1

Article 12, THOl de PartiCle. ........eeieiiieee e e e s erb e e e sereeeeeeaes 1

SecCCi0 2. Titol de 12 SECCIO.........ocoiiiiiiie e 1
Article 13. Titol de PartiCle. ... e e e e e re e e e e e e e ennes 1

Article 14. Titol de PartiCle. ... . ... e e e e e e e e e e e e 1

THTOL T THOL ..ottt 1
CAPITOL L THtOl del CAPIEOL...........eeeeeeeeeee ettt e e en e en e 1
SecCCiO 1. Titol de 12 SECCIO.........ccoiiiiiiiiie et e e e 1
Article 15. THOl de PartiCle. .......veieiiiiie et e e st e e e b e e e sraeeeeanes 1

Article 16. TiOl de PartiCle. .........eeii it eeeeaee 1

SecCid 2. Titol de 12 SECCIO. ..........eeiiii et e e e e e e e e e e e e e nnes 1
Article 17. Titol de PartiCle. ... .. e e e s e e e e e e e ennes 1

Article 18. Titol de PartiCle. ....... ... e e e e e e e 1
CAPITOL 1L Titol del CAPItOL.............eeeeeeeeeeeeeeee ettt 1
Article 19. Titol de PartiCle. ....... ... et e e e 1
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Article 22. Titol de PartiCle. ... e e e e e e ee e e e e e e nanes 1
DISPOSICIONS ADDICIONALS ...ttt ettt e et e e e e et e e e et e e e e e eabe e e e enteeeeensreeeeennees 1
Disposicié addicional primera. Titol de la diSpOSICIO .........ccoveiiiiiiiiiiiiiiee e 1
Disposicié addicional segona. Titol de la diSpOSICIO..........ccoiiiiiiiiiiiiii e 1
DISPOSICIONS TRANSITORIES...........oooiieieieeeeeeeeeeeee e se s s s en s s et eeenanenens 1
Disposicio transitoria primera. Titol de la disSpoSiCiO.........cccovvvvviviiiiii 1
Disposicié transitoria segona. Titol de la diSPOSICIO ........cccvvieiiiiiiiiii e 1
DISPOSICIONS DEROGATORIES ..........ocoooieieieieeeeeeee ettt n e 1
Disposicié derogatdria primera. Titol de la diSPOSICIO ..........ceiiiiiiiiiiiiii e 1
Disposicié derogatoria segona. Titol de la diSpOSICIO........coviiiiiiiiiiiiieie e 1
DISPOSICIONS FINALS ... ..ottt ettt e e ettt e e e ttee e e e aste e e e e steeeeesteeeeenteeeeenreeesannees 1
Disposici6 final primera. Titol de 1a diSPOSICIO ........ccccccuiiiiiiie e 1
Disposicié final segona. Titol de |a diSPOSICIO .....c.cccviiiviiiiiiie e 1
ANNEXOS ...ttt oottt e e ettt e e e te et e e ettt e e e e te e e e e et e te e e e naeee e e neee e e e naeeeeanrteeeanneeens 1
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INSTRUCCIO 5/2023, de 10 d’octubre, de la Secretaria General i el Vicerectorat de Relacions
Institucionals, Comunicacié i Politica Linglistica sobre la traduccioé al castella i a I’anglés de les
disposicions normatives

L’Estatut de la Universitat de Barcelona estableix que «el catala és la llengua propia i oficial de la
Universitat de Barcelona» (article 6.1) i que el castella, com a llengua cooficial a Catalunya, «ha de ser
utilitzat a la Universitat de Barcelona d’acord amb les disposicions sobre politica linguistica» (article 6.2).
Al costat del catala i del castella, el Pla de llengues destaca I'anglés com a llengua franca, amb una
preséncia clara en la documentacio institucional vinculada sobretot amb la recerca i la mobilitat
internacional. En aquest sentit, pel que fa a les disposicions normatives, convé tenir presents les
consideracions seguents en relacié amb I'us de les llengues:

1. Les disposicions s’han de fer en catala, tal com estableix I'article 4.7 del Reglament d’usos linguistics
de la Universitat de Barcelona.

2. Pel que fa a les traduccions:

2.1. Es tradueixen sistematicament al castella I'Estatut, els reglaments de caracter general i els
plans institucionals estrategics —com ara el Pla d’igualtat o el Pla d’acollida de llengua i cultura
catalana.

2.2. També es tradueixen al castella, a peticié de I'dérgan que les aprova, les instruccions, les
resolucions i altres normes de tipus organitzatiu que contenen algun mandat o referéncia a
organs de fora del territori de parla catalana o que tenen un impacte en les institucions
universitaries de la resta de I'Estat.

2.3. Es tradueixen a l'anglés els documents que s’especifiquen en el punt 2.1, tret dels
reglaments que no tinguin un component d’internacionalitzacié.

3. En cas de dubte, els Serveis Linglistics poden elevar la consulta a la Secretaria General i al
vicerectorat competent en matéria de politica linguistica, perqué adoptin la resolucié que correspongui.

4. Els documents (originals i traduccions) han de seguir la imatge institucional corporativa i els aspectes
formals i grafics que es recullen al Llibre d’estil, de conformitat amb la Instruccié 6/2023, de 10 d’octubre,
de la Secretaria General. En aquest sentit, per garantir-ne I'aplicacié correcta, convé fer servir els models
normalitzats en la llengua que correspongui.

5. Les traduccions de les disposicions normatives s’han de fer en documents separats, de manera que
cada versio idiomatica pugui funcionar de manera autdbnoma.

6. Les traduccions s’han de publicar a la seu electronica juntament amb les versions originals en catala,
en el mateix registre, perd no necessariament de manera simultania.

7. Aquesta instruccio entra en vigor 'endema que es publiqui al Portal de transparéncia de la Universitat
de Barcelona.


https://seu.ub.edu/normativaMilloradaAnunciPublic/showPublicacion/341767?lang=ca_ES
https://seu.ub.edu/normativaMilloradaAnunciPublic/showPublicacion/332823?cat.id=274656&text=pla+de+lleng%C3%BCes&vigencia=qualsevol
https://seu.ub.edu/normativaMilloradaAnunciPublic/showPublicacion/338508?cat.id=775&text=usos+ling%C3%BC%C3%ADstics&tipusId=775&vigencia=qualsevol
https://seu.ub.edu/normativaMilloradaAnunciPublic/showPublicacion/338508?cat.id=775&text=usos+ling%C3%BC%C3%ADstics&tipusId=775&vigencia=qualsevol
https://www.ub.edu/llibre-estil/criteri.php?id=304
https://www.ub.edu/llibre-estil/criteri.php?id=3666
https://www.ub.edu/llibre-estil/criteri.php?id=3666
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INSTRUCCIO 6/2023, de 10 d’octubre, de la Secretaria General sobre els aspectes formals i grafics
dels textos institucionals

La imatge corporativa d’una institucié serveix d’element distintiu i permet mantenir la integritat i la
coheréncia visuals de la documentacié institucional. Per assolir una imatge formalment unificada, de
qualitat i, sobretot, propia de la Universitat de Barcelona, cal tenir presents alguns aspectes formals i
grafics basics que afecten la tipografia i el cos de la lletra, els marges, els paragrafs i l'interlineat, la
paginacio, o la capgalera i el peu dels documents habituals.

1. Aquesta instruccid és d’aplicacioé general i sistematica a tots els textos institucionals que genera la
Universitat de Barcelona, tant de comunicacié interna com externa, escrits en qualsevol llengua,
presentats en qualsevol suport (en format paper o en versio electronica) i de produccié tant manual com
generada automaticament per les aplicacions informatiques. En queden exclosos els textos singulars de
composicié professional o marcadament promocionals o publicitaris.

2. Les consideracions formals i grafiques institucionals es recullen de manera exhaustiva en el Llibre
d’estil de la Universitat de Barcelona, sobre la base del Manual de normes grafiques, obres d’Us
prescriptiu pel que fa al model de llengua, la marca institucional i altres elements d’identitat corporativa.
A tall de resum, es destaquen les quiestions essencials seglents:

2.1. Els textos s’han de compondre en lletra Arial, de 10 punts, i amb un interlineat de 12 punts.
2.2. Els paragrafs no s’han de sagnar i cal deixar una linia en blanc per separar-los.

2.3. S’han de respectar els marges establerts i les capcgaleres estandarditzades, tal com
exemplifiquen els annexos que acompanyen aquesta instruccio.

3. Per les seves caracteristiques especifiques, hi ha textos en que sovint no son del tot aplicables aquests
parametres generics. Es el cas dels textos protocol-laris (com ara titols o diplomes, invitacions i targetes
de visita) o dels textos de suport a les presentacions orals.

4. Per aplicar correctament la imatge corporativa als documents institucionals, és convenient partir dels
models disponibles (en format vertical i apaisat), en les versions normalitzades en catala, castella i
anglés, i adaptar-los a cada organ, facultat, departament, unitat o servei.

5. Convé, per tant, vetllar perqué el personal faci servir els models normalitzats i que les aplicacions
institucionals generin documents formalment adequats.

6. Els documents han de ser clars, i estar ben estructurats i etiquetats, per garantir-ne I'accessibilitat i
assegurar que hi pugui accedir tothom i des de qualsevol dispositiu.

7. Davant de tipus de documents i d’aspectes formals o grafics no previstos, és responsabilitat dels
Serveis Linguistics de donar-hi resposta i actualitzar el Llibre d’estil, amb el suport d’Imatge Corporativa
i Marqueting o de qui correspongui, i d’acord amb les indicacions de la Secretaria General.

8. Aquesta instruccidé s’ha de comunicar especificament a I'Area de Tecnologies de la Informacié i la
Comunicacio.

9. Aquesta instruccio entra en vigor 'endema que es publiqui al Portal de transparéncia de la Universitat
de Barcelona.


https://www.ub.edu/llibre-estil/criteri.php?id=304
https://www.ub.edu/llibre-estil/criteri.php?id=304
https://intranet.ub.edu/dyn/cms/04_eines_i_recursos/09_imatge_corporativa
https://www.ub.edu/llibre-estil/criteri.php?id=3032
https://www.ub.edu/llibre-estil/criteri.php?id=3596
https://www.ub.edu/llibre-estil/criteri.php?id=3666
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[Exemple de document institucional genéric]
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