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GUIA PER A LA PLANIFICACIÓ DE LES ENQUESTES DE GRAUS I MÀSTERS  

DINS DE L’APLICACIÓ enquestes.ub.edu  
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PRESENTACIÓ 

La planificació de les enquestes dins de l’aplicació enquestes.ub.edu es duu a terme a través de l’eina DIG (Data Integrity Gateway – Porta 
d’Integració de Dades). 

Seguiu les instruccions que trobareu tot seguit per fer modificacions, si s’escau, sobre la planificació automàtica inicial1. 

 

 

 

Recordeu que, com a responsables acadèmics, els canvis que podeu realitzar són la modificació de la data inici i fi de l’enquesta, afegir o treure 
una assignatura, afegir o treure professorat. 

 

 
1 Es planifiquen de forma automàtica les assignatures amb una matrícula mínima de 10 estudiants, per als ensenyaments de grau, o 5, per als ensenyaments de màster, i el 
professorat amb una encàrrec docent mínim de 10 hores, per als ensenyaments de grau, o 5, per als ensenyament de màsters. 

 

En accedir a l’aplicació enquestes.ub.edu trobareu dins de les vostres tasques la que us 
permetrà fer els canvis. 



 

Gabinet Tècnic del Rectorat 
Abril de 2025 

 

INICI 

Quan accediu a la tasca, trobareu la finestra general on apareixen totes les assignatures planificades. Podeu visualitzar la llista amb tota la informació 
corresponent: nom i codi d’assignatura, grup, ensenyament, estudiants matriculats, Enquestable (Sí / No), dates inici i final de l’enquesta. 

 

 

I seleccionant el professorat, podeu visualitzar la relació de professorat planificat per a l’assignatura seleccionada amb indicació de les dades de nom, 
cognoms, departament, NIUB, hores de docència (encàrrec docent) de l’activitat planificada i Enquestable (Sí/No) 

 

 

Els camps modificables de les assignatures i del professorat es visualitzen en color blanc a diferència dels no modificables que apareixen 
ombrejats en color gris.  
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ASSIGNATURES 

Per tal de facilitar la revisió i cerca d’assignatures podeu realitzar algunes accions: 

 

 

 

 

 

La planificació de l’assignatura pot estar en tres estats (Status):  

- Original : la planificació no ha estat modificada 
- Modified (modificada): la planificació ha estat modificada. 
- Published (publicada): la planificació ha estat publicada. 

A tenir en compte!! 
 Un registre modificat pot tornar a original. 
 Un registre modificat no serà visible fins que no sigui publicat. 
 Un registre publicat pot ser modificat però no tornar a l’original. 

Podeu modificar l’ordre de les 
columnes amb l’opció “Manage 
Columns”. 

Dins de “Search” podeu cercar 
i seleccionar els registres per  
qualsevol de les variables 
(codi, nom assignatura, grup, 
ensenyament ...). 

Podeu filtrar de forma avançada 
“Advanced filters” per altres 
camps.  
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COM REALITZAR CANVIS EN ELS CAMPS MODIFICABLES 

ASSIGNATURA 

 

 Modificar assignatura enquestable (“Sí” / “No”) 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

Podeu modificar si l’assignatura 
és enquestable o no.  

Quan cliqueu en la casella, 
apareix el desplegable que 
permet seleccionar “Sí” / “No”. 
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 Modificar la data d’inici o final de l’enquesta 

 

 

 

Per fer la modificació tant d’inici com de fi, heu de posar-vos sobre de la casella.  

 

 

 

 

 

 

 

Podeu modificar les dates 
d’inici i fi de l’enquesta 

Quan cliqueu en la casella, 
s’obrirà una finestra amb el 
desplegable del calendari; 
escollireu la data i finalment 
clicareu el botó “close”.  
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Una vegada realitzades qualsevol d’aquestes dues modificacions en l’assignatura, apareixerà la següent pantalla per confirmar el canvi: 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

 

 

Deseu el canvi clicant el 
botó “Save Row” que 
apareix a l’inici del 
registre. 

Un cop desat canviarà a color groc i l’“Status” de l’assignatura passarà a “Modified” 
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PROFESSORAT 

 Modificar professorat enquestable (“Sí” / “No”) 

 

 

 

  

 

Primer, seleccioneu el llistat amb el 
professorat, en la relació d’assignatures. 

Segon, situeu-vos en la casella “Enquestable” i 
seleccionar del desplegable l’opció “Sí” o “No”  

Tercer, confirmeu el canvi clicant “Save List”  
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PUBLICAR ELS CANVIS 

Una vegada fets els canvis en l’assignatura i el professorat, l’assignatura ha de passar a l’Status “Published”. 

 

 

 

 

 

 

Els canvis seran efectius a la planificació quan passin d’estatus “Modified” a “Published”. 

 

RECORDEU: 
 Un registre modificat pot tornar a original. 
 Un registre modificat no serà visible fins que no sigui publicat. 
 Un registre publicat pot ser modificat però no tornar a l’original. 

 
Sempre que modifiqueu registres cal que es publiqueu per tal que siguin efectius 

 Cliqueu als tres punt del camp “Actions” 

Apareix el desplegable amb l’opció “Restore” que torna a 
l’estat inicial “Original”, i “Publish” que activa els canvis 
realitzats i mostrarà “Published”. 
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MODIFICAR UN REGISTRE JA PUBLICAT 

Si s’ha de dur a terme algun canvi en un registre ja publicat, hi ha la possibilitat de modificar-ho.  

 

 

 

 

 

 

TENIU EN COMPTE: 
 L’ordre a seguir és: primer modifiqueu el professorat, si s’escau, i després l’assignatura. 

 

 

 

 

En el registre a modificar, 
cliqueu els tres puntets. 

Apareixerà l’opció “Modify Published planificar enquestes”. Quan 
marqueu aquesta opció es tornaran a activar els camps modificables. 
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MODIFICACIÓ PROFESSORAT 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.Seleccioneu per obrir el 
llistat de professoral. 

2.Realitzeu les modifacions 
al camp “+Enquestable” 

3.Publiqueu els canvis. 
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MODIFICACIÓ ASSIGNATURA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.Realitzeu les modificacions al camps “Enquestable” , 
“Data inici d’enquesta” i “Data fi enquesta”. 

2.Apareixerà l’opció per validar i acceptar els canvis 
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CANVIS MASSIUS  

Dins de les modificacions trobareu l’opció de fer “canvis massius” de totes les assignatures d’un mateix ensenyament alhora. Per exemple, si 
voleu modificar la data d’inici de l’enquesta de totes les assignatures del mateix ensenyament.   

  

 

 

 

  

 

  

  

  

  

  

  

 

1.Comenceu filtrant per assignatures 
d’un mateix ensenyament.  

2. Un cop filtrat seleccioneu totes 
les assignatures amb el tic blau.  

Seguidament pressioneu el botó 
“Bulk actions” i s’obrirà un 
desplegable. 

Editar camps de planificació 
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3. S’obrirà una finestra per escollir el camp que  
s’ha de modificar. En aquest cas escolliu la data 
d’inici del període d’enquestes.   

Un cop hem escollit la data fem clic el botó 
“apply”. 

4.Seguidament, apareix una finestra per 
confirmar els canvis i on es reflexa tot el que es 
vol modificar. Cliquem el botó “Yes, I’m Sure” 

5.Finalment, es carregaran tots el canvis amb aquesta finestra. 
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PER A QUALSEVOL DUBTE  

CONTACTEU  

enquestes@ub.edu 

 


