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PRESENTACIO

La planificacié de les enquestes dins de I'aplicacié enquestes.ub.edu es duu a terme a través de I'eina DIG (Data Integrity Gateway — Porta

d’Integracid de Dades).

Seguiu les instruccions que trobareu tot seguit per fer modificacions, si s’escau, sobre la planificacié automatica inicial.

En accedir a I'aplicacié enquestes.ub.edu trobareu dins de les vostres tasques la que us

permetra fer els canvis.

LES MEVES TASQUES ACTIVES

Review and Publish the data assigned to you for Espai de planificacié d'enquestes.ub.edu

Porta d'Integracié de Dades Acaba el
ACaDa € Veure o~
06-05-2025

® Pendent Enquestadegrausi ... 2024-2025|2

gU
Y

Recordeu que, com a responsables acadéemics, els canvis que podeu realitzar son la modificacid de la data inici i fi de I’enquesta, afegir o treure
una assignatura, afegir o treure professorat.

1 Es planifiquen de forma automatica les assignatures amb una matricula minima de 10 estudiants, per als ensenyaments de grau, o 5, per als ensenyaments de master, i el
professorat amb una encarrec docent minim de 10 hores, per als ensenyaments de grau, o 5, per als ensenyament de masters.
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INICI

Quan accediu a la tasca, trobareu la finestra general on apareixen totes les assignatures planificades. Podeu visualitzar la llista amb tota la informacio
corresponent: nom i codi d’assignatura, grup, ensenyament, estudiants matriculats, Enquestable (Si / No), dates inici i final de 'enquesta.

Welcome message

Us donem la bervinguda s espsi de planificacid d enquestes ub ed Podeu sjustar |3 pianificacid automatica que es presenta tot seguit modifcant e que mastren s columnes de Professar_enguestabie | Assignaturs_ Enquestable. També podeu madificarles dates dnic  deles enquestes. Pode cohguitar totes les intruccions 3 a guia &
: Avancea e
D BulkActions v Manage Columns v Reset Display Settings 10 v °
Adions  Alrts  Status Group I ObiectiD 1i Assignatura Curso Assisnatura codi Gruo Ersenvament codi Estudiants Encuestable Ensenvament desc Inicio encuesta Fin encuesta Cuatrimestre
Professorst =
0o . e Putizhed

| seleccionant el professorat, podeu visualitzar la relacié de professorat planificat per a I'assignatura seleccionada amb indicacid de les dades de nom,
cognoms, departament, NIUB, hores de docéncia (encarrec docent) de I'activitat planificada i Enquestable (Si/No)

Advanced filters C Refresh List
Alerts Nom Cognom l:  Departament NIUB +Hores docéndia +Enquestable?
Dept. Filologia Clssica, Romanica i Sem 45 s

Els camps modificables de les assignatures i del professorat es visualitzen en color blanc a diferéncia dels no modificables que apareixen
ombrejats en color gris.
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ASSIGNATURES

Per tal de facilitar la revisid i cerca d’assignatures podeu realitzar algunes accions:

Dins de “Search” podeu cercar

i seleccionar els registres per Podeu filtrar de forma avangada

qualsevol de les variables “Advanced filters” per altres Podeu modificar I'ordre de les
(codi, nom assignatura, grup, camps. columnes amb I'opcié “Manage
ensenyament ...). Columns”.

Welcome message
Us donem (s benvinguda a/fespai de planificacié d enquestes. b ed. Podey sjustar a pipnfficacié sutomatica que es presenta tot segquit modicant el que estTn les columnes de Professor enguestabie | Assignatura_Enquestable També podes modifcar les dates dinicii  de les enquestes. Podeu consultar totes les intruccions a la guia d's

: Advanced s

[ BulkActions v L Manage Columns v Reset Display Settings

Curso Assignatura codi Grup Ensenvament codi Estudiants Encuestable Ensenvament desc

Aerts  Status Group 1 ObiectiD Ii  Assignatura

protessornt (KD ~

Actions

O « @ Publizhed

Inicio encuesta

UNIVERSITAT s
w-®= BARCELONA

La planificacio de I'assignatura pot estar en tres estats (Status):

Actions Alerts Status

- Original : la planificacié no ha estat modificada 1 0 [Py p—
- Modified (modificada): la planificacié ha estat modificada.

- Published (publicada): la planificacié ha estat publicada. O-

A tenir en compte!!
e Un registre modificat pot tornar a original. O - e —
e Un registre modificat no sera visible fins que no sigui publicat.
e Unregistre publicat pot ser modificat pero no tornar a I'original.
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COM REALITZAR CANVIS EN ELS CAMPS MODIFICABLES
ASSIGNATURA

* Modificar assignatura enquestable (“Si” / “No”) Podeu modificar si I'assignatura

és enquestable o no.

Welcome message
ey Podes sustar Professar Assignaturs_Enquestable. dates dinicii totesles intruccions ala guia dGs.
—
‘DMva \ swected/9found) | ManageColumns \ | Reset Display settings 1] o
Actions. Alerts  Status Group 1 Obiectid & Assignatura Curso Assignatura codi Grup Ensenvament codi Estudiants Encuestable Ensenvament desc Inicio encuesta Fin encuesta Cuatrimestre
[
o . e Published o Arsors Mart Morterde 2024-1-360122.G2 ntroduccid s 1a Literatura Comparads 2024 360122 G2 G011 2 st Estudis Lieraris 2024-Nov-11 2027Fe0-28 1
Encuestable

Quan cliqueu en la casella,
apareix el desplegable que si .
permet seleccionar “Si” / “No”.
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e Moadificar la data d’inici o final de I’enquesta

Welcome message
Us donem ub.ed Podey sjusta preserts Professer. Assignaturs_Enquestable. s dates dinicii Podeu consuitar toteslesintruccions ala guia s
—
‘DB«I(MMV \ Manage Columns v \ | Reset Display settings 0w o
Adions  Alrts  Status Group I ObiectiD 1i Assignatura Curso Assisnatura codi Ersenvament codi Estudiants Encuestable Ensenvament desc Inicio encuesta Fin encuesta Cuatrimestre
profesors:. D ~
0 - e Pubished :l 2024136012262 ntroduciaaliteratwraComparads 2024 360122 G1011 e a 2024-Nov Feb-

UNIVERSITAT s
BARCELONA

Podeu modificar les dates
d’inici i fi de I'enquesta

Per fer la modificacié tant d’inici com de fi, heu de posar-vos sobre de la casella.

Quan cliqueu en la casella,

’ Y . EVALUACIO_INICI
s’obrira una finestra amb el
desplegable del calendari;
escollireu la data i finalment
clicareu el boté “close”.

APRIL 2025
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Una vegada realitzades qualsevol d’aquestes dues modificacions en I'assignatura, apareixera la seglient pantalla per confirmar el canvi:

Deseu el canvi clicant el

boté “Save Row” que — o - Ehtee- | Professorat 10 v 2024-1-362061-G1 61006 DetellsUtenstire | si v [

> Medieval Europea

apareix a l'inici del
registre.

Un cop desat canviara a color groc i I’“Status” de I’assignatura passara a “Modified”

A Original ‘ofessorat £ 10 v  2024-1-361976-G1 Alemany Instrumentall 361976 G1 G1006 Alemany Instrumentall 1 Si
V.
- Modified Prof ¢ 10 v  2024-1-362061-G1 Dante i la Literatura 362061 61 G1006 Dante i la Literatura 7 s
b sors! Medieval Europea Medieval Europea
oy v Adquisicié de l'Anglés Adquisicié de l'Anglés
A Original Professorat 10 v  2024-1-362737-G1 com a Segona Lle: \ 362737 G1 G1008 com a Segona Lle | 49 Si
Estructura Social a Estructura Social a
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PROFESSORAT

e Modificar professorat enquestable (“Si” / “No”)

Primer, seleccioneu el llistat amb el
professorat, en la relacié d’assignatures.

UNIVERSITAT s
w-®= BARCELONA

Encuestable Ensenyament desc Inicio encuesta Finencuesta Cuatrimestre

Welcome message
Us donem I3 benvinguds a espai de plarificacié dienquestes.ub.ed. Podeu sjustar s planifi tot seguit modificant ¢ columnes de Professar_enquestabiei Assignatura_Enquestable. També podeu modificar les dates dinicii f de s enquestes Podeu consultar totes les intruccions 3 la guia ds
C—
| O BulkActions v Muupcw/ns - Reset Display Settings
Adions  Aletts  Status Group ObiectID I2 Assignatura Curso Assignatura codi Grup Ensenvament codi Estudiants
professorst @GR ~
o - e Publihed | 2024-1-360122.G2 ntroduccid 3 la Lite 360122 G2 G1011

Segon, situeu-vos en la casella “Enquestable” i

s

seleccionar del desplegable I'opcid “Si” o “No”

Advanced filters

Alerts Nom Cognom 163 Departament NIUB

Dept Filologia Cldssica, Romanica i Sem

C Refresh List

+Hores docéncia +Enquestable?

45 S

S -

Tercer, confirmeu el canvi clicant “Save List”

Gabinet Tecnic del Rectorat
Abril de 2025



UNIVERSITAT s
BARCELONA

PUBLICAR ELS CANVIS

Una vegada fets els canvis en I'assignatura i el professorat, I'assignatura ha de passar a I'Status “Published”.

Cliqueu als tres punt del camp “Actions”

Actions Al status X Group i Object ID ) Assignatura_codi Grup _codi di E bl _desc Inicio encuesta Fin encuesta
— Professorat -
0O M Mndified 2024-1-361361-G4 " si f ) 2025-Apr-15 2025-Apr-26
Restore &
Publish professorat  (EXD ~
- N . Uengies i Literature:

Apareix el desplegable amb I'opcid “Restore” que torna a
I’estat inicial “Original”, i “Publish” que activa els canvis
realitzats i mostrara “Published”.

Els canvis seran efectius a la planificacid quan passin d’estatus “Modified” a “Published”.

RECORDEU:
e Un registre modificat pot tornar a original.
e Unregistre modificat no sera visible fins que no sigui publicat.
e Un registre publicat pot ser modificat perd no tornar a I'original.

Sempre que modifiqueu registres cal que es publiqueu per tal que siguin efectius
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MODIFICAR UN REGISTRE JA PUBLICAT

Si s’ha de dur a terme algun canvi en un registre ja publicat, hi ha la possibilitat de modificar-ho.

En el registre a modificar,
cliqueu els tres puntets.

..

]

Apareixera I'opcio “Modify Published planificar enquestes”. Quan

marqueu aquesta opcid es tornaran a activar els camps modificables.

Professorat m A

Modify Published planificar enquestes

TENIU EN COMPTE:

e L’ordre a seguir és: primer modifiqueu el professorat, si s’escau, i després |’assignatura.

UNIVERSITAT s
+ BARCELONA
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MODIFICACIO PROFESSORAT

L 1.Seleccioneu per obrir el
\ Professorat 7 ~ - .
- Ilistat de professoral.
d 2024-2-5
2.Realitzeu les modifacions
al camp “+Enquestable”
Alerts Given name Family Name I Departament “+Hores d'encarrec docent +Enquestable
David Marquez Carreras Dept. Matematiques i Informatica 30 S
\
10 v o Cancel Publish Changes

/

Gabinet Técnic del Rectorat
Abril de 2025

3.Publiqueu els canvis.




MODIFICACIO ASSIGNATURA

- | @ Published

protessorat N ~

© David Marquez Carreras

UNIVERSITAT s

" BARCELONA

1.Realitzeu les modificacions al camps “Enquestable”,

“Data inici d’enquesta” i “Data fi enquesta”. \

2024 2 M1 MOK08 Matematica Avancada 8 Si v 2025-May-08 =} 2025-Jun-30 (=}

Publish Changes Cancel

O . @ Editing...

2.Apareixera I'opcié per validar i acceptar els canvis

Confirm Publish

Are you sure you want to publish your changes?

« Published records may already be in use in a project and changes may impact the data in these projects
depending on administration settings.

« Changes may take up to 24 hours to appear if your project is configured to automatically sync data.
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CANVIS MASSIUS

Dins de les modificacions trobareu I'opcié de fer “canvis massius” de totes les assignatures d’un mateix ensenyament alhora. Per exemple, si
voleu modificar la data d’inici de I'’enquesta de totes les assignatures del mateix ensenyament.

1.Comenceu filtrant per assignatures

. > ‘ Advanced filters
d’un mateix ensenyament.
| O ulkActions v clected /8found) | Manage Columns v Reset Display Settings
Advanced filters (1) ‘
2. Un cop filtrat seleccioneu totes "
les assignatures amb el tic blau. I
. . , & the ENSENYAMENT P field is | © Reset all
Seguidament pressioneu el boté
«“ . ” . ’ P
BUIk aCtlonS I S Obrlra un \ BulkAu-ons 4 selected / 4 four Manage Columns v
desplegable. 5
| Assign group members ; 4 (10)~
| Unassign group members p A (1)~
. e . . | Restoreplanificacios ] A (10
Editar camps de planificacio

| Publish planificacios Professorat 10y
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Edit planificacio felds

Field

3. S’obrira una finestra per escollir el camp que
s’ha de modificar. En aquest cas escolliu la data
d’inici del periode d’enquestes. ol Rl

EVALUACIO_INICI

Un cop hem escollit la data fem clic el botd
Ilapplyll'

4 Seguidament, apareix wuna finestra per
confirmar els canvis i on es reflexa tot el que es
vol modificar. Cliquem el boté “Yes, I’'m Sure”

5.Finalment, es carregaran tots el canvis amb aquesta finestra.

100% - Success
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PER A QUALSEVOL DUBTE
CONTACTEU

engquestes@ub.edu
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