/
\

7l

\'%
3
3

§45-

NeH B

NE
2
2
5
Z

T

| UNIVERSITAT ve

o
=
z
=

BARCELONA

&

AVALUACIO DOCENT DEL PROFESSORAT
Fase de sol-licitud i acreditacio encarrec docent

Des del 26 de febrer fins al 8 de marg

Gabinet Tecnic del Rectorat Data Ultima revisioé: Febrer 2024



Accés a ’ADP

1. Accediu ala Carpeta Docent del Professorat i autentiqueu-vos.

S’obrira per la pestanya Tasques on se us presenta la relacio de les tasques pendents de realitzar.

3. Siformeu part del professorat que esta en disposicid de participar en la convocatoria, us apareixera aquesta tasca inclosa en la
relacid. En cas contrari, no us apareixera com a tasca.

N

Nom i Coghoms

C. ta D t del Profi t
arpeta bocen e roressora

Eltasques | & continguts docents | [ anatacions

Tasques pendents Ajut @)

Relacié de tasques pendents de realitzar en altres aplicacions. Actualment només implementades les corresponents a la definicié dels Plans Docents i les relacionades amb el procés ADP {Avaluacié Docent del Professorat).

URL
=

i UNIVERSITAT e c 5 el Prof
Tf'_"l_ BARCELONA arpeta Docent del Professorat

Procés ¢ | Activitat ¢ | Tasca ¢ ‘ Des de & | Finsa & ‘

| aveluacio Docent del professorat | ol licitud | acreditacio encarrec docent | Periode 2009 - 2013 | | 30-Jan-2015 | 16-Feb-2015 |

4. Per accedir a la Convocatoria podeu
prémer sobre I'accés a la «<URL» o bé

[ElAgenda Tasques IR Continguts docents [E# Anotacions

seleccionar la pestanya «Continguts PoA
docents» on us apareixera |'apartat §E crcanacs pocent
«ADP».

Llista matricula Giga
;I'_il PMID

= Enquestes

A" Rendiment Académic

‘ AIQADD

@ Histéric ADP
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http://grad.ub.edu/cdd/faces/pages/cdd.xhtml

Assolir el nombre d’hores d’encarrec docent

Per a aquesta fase de la convocatoria, s’ha procedit a fer un recompte de I'encarrec docent a partir
de la informacioé disponible en el PDA per al periode a avaluar.

Com a criteri general, per poder ser avaluat és necessari acreditar un encarrec docent minim de
2.100 hores en termes de Pla de dedicacié academica (en endavant, PDA) en el total del periode

objecte d’avaluacio.

A partir d'aquest recompte, el professorat es pot trobar amb la situacio segiient:

Cliqueu sobre I'opcid triada per accedir a les instruccions

ASSOLEIXO NO ASSOLEIXO

el requisit quant a el requisit quant a
I’encarrec docent I'encarrec docent

Gabinet Tecnic del Rectorat



Opcions del professorat que assoleix el requisitd’hores

El professorat que a partir d’aquest recompte ASSOLEIX EL REQUISIT, trobara la informacié seglient:

* Periode a avaluar

* Calendari per presentar la sol-licitud
Les diferents opcions de resposta. Un cop triada, cliqueu sobre el boté «Confirmar»

L]
Convocatdria ADP 2019

Fase: 1
Periode a avaluar: 2014-2015 al 2018-2019

Calendari: 18-02-2020 al 02-03-2020

M. Guia d'iis de l'aplicacié

Acceptacié de l'encarrec docent
Segons la docéncia impartida que figura a GRAD, assoliu el requisit establert a la convocatoria quant a encarrec docent. Podeu consultar-lo des de les opcions

PDA o Encarrecs Docents.
Si esteu d'acord en presentar la vostra sol-licitud, escolliu la primera opcid. Si no, escolliu I'opcio que desitgeu.

@ Estic d'acord amb el periode a avaluar i amb I'encarrec docent proposat

O Demano la revisio del periade a avaluar

Q No vull / No puc participar en el procés d'avaluacio

Estic d’acord amb el periode a avaluari amb I’encarrec docent proposat
Demano la revisié del periode a avaluar

No vull participar en el procés d’avaluacio

Gabinet Tecnic del Rectorat



Acceptacio del periodei de I’encarrec docent

PRIMERA OPCIO: Accepteu el periode proposat i també I’encarrecdocent proposat

Reviseu que el periode a avaluar proposat és correcte:

Convocatoria ADP 2018

Fase: 1
‘ Periode 3 avaluar: 2013-2014 al 2017-2018
Calendan: 05-02-2019 al 18-02-2019

Ao Guia d'is de 'aplicacid

Si el periode és correcte i heu acceptat la primera opcid, cal signar i registrar la sol-licitud, on ja hi constara que assoliu el requisit quant a
I'encarrec docent. Cliqueu «Signa i registra». S'obrira una nova finestra per procedir a la signatura electronica.

Convocatoria ADP 2018

Fase: 1
Periode a avaluar: 2013-2014 al 2017-2018
Calendari: 05-02-2019 al 18-02-2019

A.  Guia d'ds de I'aplicacié

Situacid de la tramitacio del proceés.

Per finalitzar aquesta fase, cal que signeu digitalment, fent (s del Carnet UB, la sol-licitud on consta el vostre periode i I'assoliment de I'encarrec docent.
Premeu el botd que trobareu a continuacia:

‘ | + Signa i registra

Gabinet Tecnic del Rectorat



Signatura amb el Carnet UB

PRIMERA OPCIO: Accepteu el periode proposatitambé I’encarrecdocent proposat

A continuacid, s’obrira una nova finestra perque introduiu les dades
corresponents de la TUI (Targeta Universitaria Intel-ligent). S’han
d’introduir totes les dades sol-licitades de la vostra targeta:

Signatura TUI {(Targeta Universitaria Intel-ligent).

Cal que introduiu les dades que se us demanen a partir de la
vostra Targeta. Cligueu sobre "Ajuda™ per veure un exemple.

1. |dentificar el col-lectiu com a «Professorat». i Cotlectiv 9

2. Introduir la data de caducitat. Data de Caducitat) / (mm/aaaa)
3. Introduiu les posicions correctes del vostre carnet: de la série de Posicié 8

numeros de la targeta només es demanen les posicions des del 7¢ digit 3 posico 11

fins al 15e. Posics 12 [5]

4. Si teniu dubtes de com obtenir les dades de la TUI, cliqueu el boté Posias 12 [o | 4

ajuda_ 5 | + D'acord | | x Cancel-la Ajuda

5. Finalment, cliqueu «D’acord».

i <« @ Universitat de Barc...
6. En cas que no disposeu del carnet fisic, podeu fer servir el carnet i L Wl
igi ; g ) . poce 2 Universitatde Barcelona MONTSERRAT ROMERA
digital que trobareu a I'app S6c UB. Per a més informacio, consulteu

I'enllag seglient:

http://www.ub.edu/carnet/ca/pdi-pas.html

TEsoNizgHE

WARLA VERDET ESCALDES
AURIMSTRACIO Al 07/202
o i

|

2-7-2021
11:15:19

1234567890

Docent | investigador (cad. 05-2025)

Administracio i serveis (cad. 01-2026)
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http://www.ub.edu/carnet/ca/pdi-pas.html

Confirmacio del registre

PRIMERA OPCIO: Accepteu el periode proposatitambé I'encarrecdocent proposat

Després d’uns segons, s’obrira una finestra emergent informant-vos que la vostra sol-licitud ha estat signada i registrada correctament. A
continuacio, rebreu un correu electronic de confirmacié que donara per finalitzat el procés de sol-licitud.

Avaluacié Docent del Professorat Ajut C—_,:,
Consultar I'histdric dels processos ADP

Convocatéria ADP 2018

Fase: 1
Periode a avaluar: 2013-2014 al 2017-2018
Calendari: 05-02-2019 al 18-02-2019

A, Guia d'ds de I'aplicacié

Situacio de la tramitacio del procés.

Podeu consultar el document presentat com a sol-licitud.

versid imprimible de la sol-licitud

Signatura Sol-licitud

W' Sol-licitud amb nom del periode 2013-14 / 2017-18 signada i registrada
correctament a la base de dades.

Gabinet Tecnic del Rectorat



Revisio del periode a avaluar

SEGONA OPCIO: Demano la revisié del periode a avaluar

Si heu optat per la segona l'opcio, s’obre un editor de text per tal que indiqueu la rad per la qual demaneu la revisio:

1. Cliqueu per «Confirmar» aquesta opcid.
2. Apareix el missatge indicant-vos I'estat en qué es troba la tramitacio del procés

Acceptaci6 de I'encarrec docent

Segons la docéncia impartida que figura a GRAD, assoliu el requisit establert a la convocatéria quant a encarrec docent. Podeu consultar-lo des de les opcions

PDA o Encarrecs Docents.
Si esteu d'acord en presentar la vostra sol-licitud, escolliu la primera opcid. Si no, escolliu I'opcié que desitgeu.

D Estic d'acord amb el periode a avaluar i amb 'encarrec docent proposat
@ Demanao la revisio del periode a avaluar
O Mo vull / Mo puc participar en &l procés d'avaluacid

Sans Serif & Normal $: B I UsSs A K x, x* HL H 9

® B H LKA

-
=
L

1 — — —
<> = = = b=
£l — — —

Demano [a revisid del periode & avaluar

m) oo |

Situacio de la tramitacio del proceés.

# Properament el Gabinet Técnic del Rectorat us contactara per atendre |la vostra comunicacia.

Gabinet Tecnic del Rectorat



Finalitzacio del procés

TERCERA OPCIO (FINALITZACIO DEL PROCES): No vull participar en el procés d’avaluacié

Si heu triat la tercera opcid, la vostra participacio a la convocatoria ha finalitzat. No obstant, s’obre un editor de text per tal que indiqueu,

sivoleu, la rad per la qual no voleu participar.
1. Cliqueu per «Confirmar» aquesta opcid
2. Apareix el missatge indicant-vos I'estat en qué es troba la tramitacio del procés

Acceptacié de I'encarrec docent

Segons la docéncia impartida que figura 3 GRAD, assoliu el requisit establert a la convocatdria quant a encarrec docent. Podeu consultar-lo des de les opcions

PDA o Encarrecs Docents.
Si esteu d'acord en presentar la vostra sol-licitud, escolliu la primera opcid. Si no, escolliu I'opcié que desitgeu.

O Estic d'acord amb el periode a avaluar i amb I'encarrec docent proposat
O Demano la revisio del periode a avaluar

@ Mo vull / No puc participar en &l procés d'avaluacio

S EH kK

il
Il
I7l
-
I

SansSerif & Normalh % B I U S A A x, X Hi Hz 99 « =

No vull £ No puc participar en el ﬁ-"OCéS d'avaluacio

mm) | 8 confirmar |

Situacio de la tramitacio del procés.

Heu escollit no participar en aguest procés d'avaluacid. Gracies per la vostra comunicaciad.

Gabinet Tecnic del Rectorat 9



Opcions del professorat que no assoleix el requisit d’hores

Per a aquesta fase de la convocatoria s’ha procedit a fer un recompte de I'encarrec docent a partir del PDA. L’encarrec docent minim
és de 2.100 hores PDA durant el periode objecte d’avaluacid. Un cop aplicades totes les reduccions docents, el minim establert és de

1.050 hores PDA.

El professorat que a partir d’aquest recompte NO ASSOLEIX EL REQUISIT, trobara la informacio segient:

* Periode a avaluar.
* Consultar I'encarrec docent: opcié que mostra el recompte obtingut a partir de la informacid disponible en el PDA.

* Acceptar / No acceptar: opcié que dona accés a les diferents opcions disponibles.

IMPORTANT: En cas que necessiteu acreditar un nou encarrec docent, cal descarregar el document «Impres encarrec docent
alternatiu» omplir-lo amb la informacié sol-licitada segons el full d’instruccions. Aquest document s’haura de trametre a través de

I'aplicaciéd ADP en el moment de fer la sol-licitud.

Convocatodria ADP 2022

Fase: 1
Periode a avaluar: 2010-2011 al 2014-2015
Calendari: 27-02-2023 al 10-03-2023

A, Guia d's de I'aplicacié

Acceptacié de I'encarrec docent

Segons la docéncia impartida que figura a GRAD, no assoliu el requisit establert en la convocatoria quant a I'encarrec docent.
Podeu consultar-lo des de les opcions PDA o Encarrecs Docents que figuren a la Carpeta Docent.

Un cop consultat, premeu «Acceptar / No Acceptar» | escolliu una de les opcions que es presenten.
En cas que necessiteu acreditar un nou encarrec docent, el document ha d’estar validat degudament pel director o directora del departament o la figura equivalent
en el cas de docéncia feta en una altra universitat. Podeu fer servir I'«Imprés encarrec docent alternatiu» i omplir-lo amb la informacio sol-licitada.

Consultar encarrec docent

Acceptar / No Acceptar

Gabinet Técnic del Rectorat



http://www.ub.edu/gtr/documents/convocatoria/adp_modelcertificat_encdocent.docx
http://www.ub.edu/gtr/documents/convocatoria/adp_full_instruccions_encdocent.pdf

Consultar I’'encarrec docent

1. Cliqueu «Consultar 'encarrec docent». S'obrira una nova finestra amb el resultat del recompte de I'encarrec docent
corresponent al periode a avaluar.
2. Cliqueu «Tornar» per accedir a la pantalla anterior.

Convocatoria ADP 2014

Fase: 1
Periode a avaluar: 2009-2010 al 2013-2014
Calendari: 30-01-2015 al 16-02-2015

Informacié encarrec docent

‘ Tornar

* Encarrec Docent

| Curs | Hr encarrec docent Hr PDA
2009 26.5 0
2010 23 o
2011 61 228.2
2012 80 303.9
2013 154.5 525,55

Total _

* Carrecs académics (Xiper)

| Descripcid | Desde | Finsa |

Mo hi ha dades

» Encarrecs de gestid (Geca)

Descripcio Desde Finsa
Coordinacid assignatures 6 cr 14/09/2011
Coordinacid assignatures 6 cr 14/09/2011
Coordinacid assignatures 6 cr 14/09/2011

En cas que vulgueu consultar el detall del vostre encarrec docent, podeu accedir des de la Carpeta docent a través de les opcions
«PDA» o «Encarrecs docents».

Gabinet Tecnic del Rectorat 1



Validar I’encarrec docent

1. Cligueu «Acceptar / No acceptar».
2. S’obrira una nova finestra amb les diferents opcions de resposta.

Convocatoria ADP 2014

Fase: 1
Periode a avaluar: 2009-2010 al 2013-2014
Calendari: 30-01-2015 al 16-02-2015

Informacio encarrec docent

Consultar encarrec docent

‘ Acceptar / No Acceptar

‘ Introduccié resposta ®

O Estic d'acord amb el periode a avaluar peré no amb I'encarrec docent proposat
O Demano la revisid del periode a avaluar

O Mo vull / No puc participar en el procés d'avaluacid

i

a— F—

B J Uae x, xX T-1FH-Ty T L = i= £ o % ¢ =R

B Confirmar || @ Cancel-lar

Gabinet Tecnic del Rectorat 12



Opcions

Cliqueu sobre l'opcio triada per accedir a les instruccions

Estic d’acord amb el periode a avaluar pero no amb l’encarrec docent proposat

Demano la revisio del periode a avaluar

No vull participar en el procés d’avaluacio

Gabinet Técnic del Rectorat

13



Estic d’acord amb el periode a avaluar pero no amb I'encarrec docent proposat

PRIMERA OPCIO: Estic d’acord amb el periode a avaluar perd no amb I’encarrec docent proposat

Presentacid de la sol-licitud. Un cop heu confirmat la primera opcid, cal que realitzeu les segiients accions:

En seleccionar la primera opcid es desplegara un apartar per adjuntar I'encarrec docent alternatiu. Cliqgueu «Escull fitxer» i seleccioneu
el fitxer amb el nou encarrec docent. Aquesta opcio la podreu repetir per a tots els documents que necessiteu trametre.

2. Un cop finalitzada I'accié cal que cliqueu al botd de «Confirmar».

Introduccié resposta x

@ Estic d'acord amb el periode a avaluar perd no amb I'encarrec docent proposat

1.

O Demano la revisio del periode a avaluar

O No vull / No puc participar en el procés d'avaluacié

Adjuntar encarrec docent alternatiu
#* Escull fitxer

Documents acreditatius de la docéncia alternativa

Nom Accions

No hi ha cap Document

Comentaris addicionals
B 7 Uae x. X’ T-TH-Tg T = =

[
[
1]
Il
| |
&
[
(13
&)

» ‘ B8 Confirmar H @ Cancel:lar ‘

3. Per finalitzar aquesta fase, cal que signeu electronicament la sol-licitud, fent Us del Carnet UB. La sol-licitud quedara automaticament

lliurada al Gabinet Tecnic del Rectorat.
Premeu el botd que trobareu a continuacio:

| + Signa i registra

Gabinet Técnic del Rectorat 14



Estic d’acord amb el periode a avaluar pero no amb I'encarrec docent proposat

PRIMERA OPCIO: Estic d’acord amb el periode a avaluar perd no amb I’encarrec docent proposat

Quan signeu la vostra sol-licitud amb el Carnet UB trobareu el seglient:

Un cop cliqueu, s’obrira una nova finestra perqué introduiu les dades corresponents de la TUI (Targeta Universitaria Intel-ligent). S’han
d’introduir totes les dades sol-licitades de la vostra targeta:

1. Identificar el col-lectiu com a «Professorat».
2. Introduir la data de caducitat.

3. Introduiu les posicions correctes del vostre carnet: de la serie de nimeros de la targeta només es demanen les posicions des del 7¢ digit
fins al 15e.

Signatura TUI (Targeta Universitaria Intel-ligent).

Cal que introduiu les dades que se us demanen a partir de la
vostra Targeta. Cliqueu sobre "Ajuda”™ per veure un exemple.

{ oo [ ]
Data de Caducitat / 2025 (mm/aaaa)

I Universitatde Barcelona

Posicid & :
-E Tganliegis
Posicid 11
. MARLA WERDET ESCALDES
Posicio 12 [o | AURAINISTRAT O Caln 0772021
Posicié 13 E §
+ D'acord | | ® Cancel-la Ajuda

4. Si teniu dubtes de com obtenir les dades de la TUI, cliqueu el boté ajuda.
5. Finalment, cliqgueu «D’acord».

Gabinet Técnic del Rectorat 17



Acceptacio de la primera opcid, en cas de no assolir

PRIMERA OPCIO: Estic d’acord amb el periode a avaluar perd no amb I’encarrecdocent proposat

Després d’uns segons, s’obrira una finestra emergent informant-vos que la vostra sol-licitud ha estat signada i registrada correctament. A

continuacid, rebreu un correu electronic de confirmacié que donara per finalitzat el procés de sol-licitud.

Avaluacio Docent del Professorat Ajut (i?:}
Consultar I'histaric dels processos ADP

Convocatoria ADP 2018

Fase: 1
Periode a avaluar: 2013-2014 al 2017-2018
Calendari: 05-02-2019 al 18-02-2019

A Guia d'is de l'aplicacié

Situacio de la tramitacio del procés.

Podeu consultar el document presentat com a sol-licitud.

versid imprimible de la sol-licitud

Signatura Sol-licitud

) Sol-licitud amb nom del periode 2013-14 / 2017-18 signada i registrada
correctament a la base de dades.

Gabinet Tecnic del Rectorat
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Acceptacio de la segonaopcid, en cas de no assolir

SEGONA OPCIO: Demano la revisié del periode a avaluar

Si heu optat per la segona opcio, s'obre un editor de text per tal que indiqueu la rad per la qual demaneu la revisid
1. Cliqueu per «Confirmar» aquesta opcid.
2. Apareix el missatge indicant-vos I'estat en qué es troba la tramitacio del procés

" Introduccié resposta x

i R . . . N
\ =/ [Estic d'acord amb el periode a avaluar pero no amb I'encarrec docent proposat]

D™ P .
'?_,.-' [Demano la revisia del periode a avaluar]

L:"—' [Mo vull participar en el procés d'avaluacial

nw¥
U]
I
(|
]
1]
i

B 7 Uae x, x T-7FH-Tg T, I = i= iE i o = i & [

‘ | B Confirmar ” @ cancel.lar

Situacio de la tramitacio del proceés.

‘ Froperament el Gabinet Técnic del Rectorat us contactara per atendre |la vostra comunicacio.

Gabinet Tecnic del Rectorat
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Acceptacio de la terceraopcid

TERCERA OPCIO: No vull participar en el procés d’avaluacié

Si heu triat la tercera opcid la vostra participacié a la convocatoria ha finalitzat. No obstant, s’obre un editor de text per tal que indiqueu, si

voleu, la rad per la qual no voleu participar.
1. Cliqueu per «Confirmar» aquesta opcio.
2. Apareix el missatge indicant-vos I'estat en qué es troba la tramitacio del procés.

" Introduccié resposta x

Fant . . . .
\_} [Estic d'acord amb el periode a avaluar perd no amb |'encarrec docent proposat]

Q [Demano la revisia del periode a avaluar]

@ it [Mo vull participar en el procés d'avaluacial

-—

B 7 U abe x, x T-7FHI-Tg T, T :Z i= m & [«

L)
I
¥
il
i
1]
i
Il
i
&
&

- | B Confirmar ” € Cancel.lar

Situacio de la tramitacio del procés.

‘ Heu escollit no participar en aquest procés d'avaluacid. Gracies per la vostra comunicacia.

Gabinet Tecnic del Rectorat
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Suport al procediment

Per a consultes relacionades amb l'aplicacié ADP us podeu adrecar al Punt de Suportala
Docencia del vostre Centre, ubicat al CRAI-Biblioteca, o bé fer-nos-la arribar al Servei on-line
d'Atenci6 als Usuaris del CRAI (S@U).

També teniu a la vostra disposicio el servei telefonic d'atencio del suport a la Docencia (93 403
47 31) o el correu electronic udcrai@ub.edu.

Per qualsevol altre tipus de consulta poseu-vos en contacte amb el Gabinet Tecnic del Rectorat
a traveés del correu electronic avaluaciodocent@ub.edu.

Gabinet Técnic del Rectorat 19
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